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	Приложение № 6
к Учетной политике для целей бюджетного учета



[bookmark: P962]Порядок приемки, хранения, выдачи и списания
бланков строгой отчетности

1. Порядок устанавливает в ТО правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.
2. В качестве бланков строгой отчетности на счете 03 учитываются бланки: лицензии, сертификаты, топливные карты, банковские карты, вкладыши к трудовой книжке, бланки служебных удостоверений.
Бланки строгой отчетности за исключением бланков вкладышей трудовых книжек принимаются к учету в условной оценке: 1 бланк по стоимости 1 рубль. Бланки вкладышей трудовых книжек принимаются и учитываются по цене приобретения.
3. Учет бланков строгой отчетности: приемка, выдача сотрудникам ТО возлагается на специалистов отдела бюджетного учета, финансового контроля и административного обеспечения.
Оформление бланков строгой отчетности (бланков лицензий, сертификатов) соискателям возлагается на специалистов отдела контроля и надзора в сфере здравоохранения. Выдача лицензий, сертификатов соискателям осуществляется на основании приказа руководителя ТО при условии поступления государственной пошлины на лицевой счет администратора дохода ТО. 
3. С сотрудниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.
4. Бланки строгой отчетности (бланки лицензий, сертификатов) принимаются к учету (распечатываются из посылки) ответственным за учет и хранение бланков специалистом в присутствии комиссии по поступлению и выбытию активов. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем ТО, является основанием для принятия сотрудником бланков строгой отчетности и оформления приходного ордера ф. 0504207. Форма акта приведена в Приложении № 2.4 к Учетной политике для бюджетного учета.
Бланки строгой отчетности (топливные карты, вкладыши к трудовой книжке) принимаются к учету в соответствии с документами передачи (товарными накладными, актами приема-передачи и др.) путем оформления приходного ордера ф. 0504207. 
Банковские карты, бланки служебных удостоверений принимаются к учету датами оформления (передачи) сотрудникам, ответственным (назначенным) на получение путем оформления приходного ордера ф. 0504207.
5. Поступление и выдача бланков строгой отчетности (топливные карты, бланки трудовых книжек, бланки служебных уведомлений, дебетовые банковские карты) отражается в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам (сериям, номерам) с указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной цены, количества, а также проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода. Книга должна быть прошнурована и опечатана печатью ТО, количество листов в книге заверяется руководителем ТО и начальником отдела БУФКиАО.
Выдача бланков строгой отчетности (лицензии, приложения к лицензиям, сертификаты специалиста, бланки Ф4) лицензиатам (специалистам) отражается в журналах согласно приложения 1, приложения 2. 
6. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.
7. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204).
8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).



































Приложение № 1 к Порядку

Журнал выдачи лицензий (приложений к лицензиям) соискателям

	№ п/п
	Наименование юридического лица Адрес места нахождения юридического лица
	Дата принятия решения о предоставлении (переоформлении) лицензии
	Срок действия лицензии
	№ лицензии
	№ бланка лицензии
	№ бланка приложения
	Отметка об оплате госпошлины
	Дата получения лицензии
	Подпись получателя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





















Приложение № 2 к Порядку

Журнал выдачи сертификатов специалистам

	№ п/п
	ФИО специалиста сдавшего экзамен
	ФИО и должность специалиста Территориального органа, принимавшего участие в работе экзаменационной комиссии
	Специальность
	№ протокола специального экзамена
	Дата проведения специального экзамена
	Наименование образовательного учреждения, в котором сдан специальный экзамен
	Решение экзаменационной комиссии
	Серия сертификата
	Номер сертификата
	Дата выдачи сертификата
	ФИО и должность специалиста Территориального органа, выдавшего сертификат
	Роспись лица, получившего сертификат
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




